Matefska Skola Velka Bite$, U Stadionu 538, pfispévkova organizace

Matefska Skola Velka Bites, U Stadionu 538, pfispévkova organizace

Vnitfni fad Skolni jidelny

Cj. Spisovy znak  Skartaéni znak | MSUS/304/169/2025 2.1 S5
Cislo smérnice: 2025/1/6

Vypracoval: Jirankova lva, vedouci Skolni jidelny
Schvalil: Mgr. Burianova Nadézda, reditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne:

Provozni porada - projednano dne: 27. 8. 2025
Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 27. 8. 2025
Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatku, které tvori
soucast tohoto predpisu.

1. Uvodni &ast
Vnitfni fad Skolni jidelny je soubor pravidel a opatfeni spojenych s provozem $kolni jidelny
uréené ke stravovani déti a zaméstnanc( Skoly, Skolni jidelny a ostatnich stravnikd.
Je zavazny pro vSechny osoby, které se stravuji ve Skolni jidelné, v pfipadé nezletilych
stravnikl i pro zakonné zastupce.
Je zpracovan v souladu:

- se zakonem ¢&. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném

a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu,
- s vyhlaSkou ¢&. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni pozdéjSich predpisu.

2. Skolni jidelna zaji$t'uje stravu pro:
- déti matefské Skoly - pfesnidavky, obédy, svaciny
- vlastni zaméstnance - obédy
- ostatni stravniky:
¢ celodenni stravu na zakladé smlouvy o zabezpeceni Skolniho stravovani
e o0bédy na zakladé smlouvy o stravovani zaméstnancu stejného zfizovatele.
Jidla podavana vramci dotovaného Skolniho stravovani a stravovani zaméstnanci
konzumuiji stravnici v provozovné S$kolniho stravovani. (Dotované stravovani znamena,
Ze zakonni zastupci hradi pouze cenu potravin, ostatni naklady hradi stat a zfizovatel.)

3. Podminky pro poskytovani stravy

Dité ma pravo denné odebrat jednu ze dvou variant:
1.) Pfesnidavka + obéd
2.) Pfesnidavka + obéd + svacina

Za jakych podminek Ize vyzvednout odpoledni svaéinu

Pokud si zakonny zastupce ke stravovani ditéte zvoli variantu celodenniho stravovani

a vyjimec¢né si dité bude vyzvedavat po obédé, je tfeba si svacinu odhlasit

(bod 6. Odhlasovani). V pfipadé, ze zakonny zastupce svacinu neodhlasi, dité z matefské
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Skoly odchazi po obédé a zakonny zastupce o svacinu projevi zajem, nejedna se o dotované
8kolni stravovani a svacinu lze vyzvednout pouze za plnou cenu cenove kalkulace.

4. Jidelni listek

Jidelni listek sestavuje vedouci 3kolniho stravovani ve spolupraci s vedouci kuchafkou na
tyden dopfedu. Je vyvéSen na nasténce u dvefi Skolni kuchyné&, na webovych strankach
materské Skoly a www.strava.cz.

Skladba jidelniho listku je v souladu se zadsadami spravné vyZivy ve Skolnim stravovani.
Alergeny jsou soucasti jidelniho listku. Seznam alergent je publikovany ve smeérnici
2003/89/ES. Od 13. 12. 2014 nafizenim 1169/2011EU je povinnosti zafizeni spoleéného
stravovani poskytovat informace o alergennich latkach v pokrmech.

Jidelni listek mGze byt ménén v zavislosti na dodavce potravin, havarijni situaci apod. Tuto
zménu vedouci Skolni jidelny zaznamena do jidelniho listku.

5. Prihlaseni k odebirani stravy

Ke stravovani se pfijimaji déti na zakladé vypInéné pfihlasky, kterou zakonny zastupce
odevzda vedouci Skolni jidelny. PFi pfijeti ditéte do matefské Skoly je zadkonny zastupce
seznamen se zplsobem stravovani ve Vnitfnim Ffadu Skolni jidelny. Rozsah se stanovi tak,
aby se dit&, je-li v dobé& podavani jidla pfitomno v MS, stravovalo vzdy.

Odevzdanim piihlasky je dité zavazné prihlaseno ke kazdodennimu odbéru stravy po
celou dobu Skolni dochazky.

Pokud se zakonny zastupce rozhodne ukongit dochazku ditéte do MS v prabéhu $kolniho
roku, musi tuto skute€nost nahlasit vedouci Skolni jidelny.

6. Odhlasovani
Dité musi byt ze stravovani odhlaSeno nejpozdéji jeden pracovni den dopiedu do 12:00
hodin. Zplsob odhlasovani plati pro cely tyden.

Jak odhlasit dité ze stravovani

a) prostfednictvim internetu: www.strava.cz

Kazdy stravnik dostane svoje osobni pfistupové udaje, které bude pro odhlasovani stravy
pouzivat po celou dobu dochazky do matefské Skoly.

b) pouze ve vyjime&ném pfipadé:
- emailem: jidelna@msbites.cz
- telefonicky: 566 789 612 kancelaf vedouci Skolni jidelny
566 789 617 kuchyn
Za neodhlaSenou nebo neodebranou stravu se neposkytuje Zadna nahrada.
Povinnosti stravnika je uhradit cenu za neodhladené a neodebrané jidlo.

V mésicich &ervenci a srpnu, pfipadné i v jiném obdobi, mize feditelka matefské Skoly
ze zavaznych duvodu a po projednani se zfizovatelem stanoveny provoz Skoly omezit nebo
prerusit. Pfi takto pferuSeném provozu je poslednim pracovnim dnem ten, kdy je bézny
provoz pfed uzavienim Skoly.

7. Vydej stravy

Odnaseni stravy mimo Skolni budovu je umoznéno prvni den neplanované nepritomnosti
stravnika (ditéte) v zafizeni dle vyhlasky 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani, v platném
znéni, ktery se povazuje za pobyt ve Skole, kdy nemuze byt dodrzena podminka pro
odhlaseni.

Odbér stravy mimo sSkolni jidelnu se realizuje do vlastnich jidlonosi¢l nebo nadob
ur€enych na pInéni potravinou, strava nebude vydana do rtuznych kelimk{ nebo sklenic.
Zakonny zastupce mlze vyzvednout stravu pouze v dobé od 10:45 do 11:15 hod.
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S ohledem na dodrzovani hygienickych pozadavku jsou zakonni zastupci stravnika povinni
pfinést nadoby Cisté, vydezinfikované (za jejich Cistotu ru¢i zakonny zastupce), neposkozené
a v dostateCném mnozstvi. Pokud nebude pfipraveno dostateéné mnozstvi nadobi, chapeme
to tak, Ze stravnik nema zajem o salat, popf. kompot, polévku, hlavni chod (k vydeji budeme
pfipravovat v opaéném poradi).

Jidlonosi¢ nebo nadoby budou oznaceny jménem a pfijmenim stravnika.

Obédy jsou uréeny k okamzité spotiebé!

Skolni jidelna zodpovida za kvalitu stravy do okamziku vydeje.
Nevyzvednuta strava je pfedana k vydeji détem ve tfidach.

Zaméstnanci matefské Skoly nemaji narok na obéd ani prvni den nemoci.

8. Uplata za $kolni stravovani

Stravné se hradi z uctd svolenim k inkasu.

Platba odchazi ve prospéch uctu 101277201/0800 k 15. dni v mésici, vzdy na mésic
nasledujici. Stravné na zafi se hradi jednorazovym prikazem.

V pfipadé potifeby je mozné zaplatit stravné v hotovosti, po domluvé s vedouci Skolni jidelny.
Doklad o zaplaceni se vydava na vyzadani. Pfi ukon&eni pFedSkolniho vzdélavani
se provadi v zafi vyuctovani, pfipadny preplatek se vraci zakonnym zastupcdm na jejich
bankovni ucet.

Cena stravy je pro déti urCena vramci rozpéti stanovaného vyhlaskou €. 107/2005 Sb.,
o Skolnim stravovani, v platném znéni a pro zaméstnance vyhlaskou ¢&. 84/2005 Sb.,
0 nakladech na stravovani a jejich uhradé v pfispévkovych organizacich zfizenych uzemnimi
samospravnymi celky, v plathém znéni.

Cena dotované i nedotované stravy je Pfilohou k Vnitfnimu fadu Skolni jidelny, je uvedena
na webovych strankach materské Skoly a na www.strava.cz.

Zména ceny je vzdy dopfedu oznamena pfed inkasovanim stravného.

V pfipadé pfitomnosti ditéte na tfidé a prvni den neplanované nepfritomnosti je cena
rovna vySi naklad( na potraviny = finanéni normativ.

Stravnici jsou rozdéleni do vékovych skupin 1. a 2. na dobu 3kolniho roku, ve kterém
dosahuji véku podle téchto skupin, 1. skupina (do 6 let), 2. skupina (7 let — odklad 3kolni
dochazky).

Druhy den neomluvené nepfritomnosti uz se nejedna o dotované Skolni stravovani
(stravnik ztraci narok na dotaci, dle § 122 odst. 2 zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon,
v platném znéni). Pravnicka osoba vykonavajici €innost Skolni jidelny bude stravnikovi
uctovat stravu za plnou cenu cenové kalkulace (cenu potravin, mzdovou a provozni rezii, bez
zisku).

Tento den muze zakonny zastupce vyzvednout stravu na zakladé § 27 odst. 2 pism.
f) zakona ¢€.250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctu, v platném znéni.
Druhy den neomluvené nepfitomnosti odeSle vedouci Skolni jidelny zakonnym zastupcim
e-mail s informaci o odhlaSeni stravy na den nasledujici (tfeti). Pokud dité do mateirské
Skoly nasledujici den nastoupi, je tfeba stravu do 12:00 pfihlasit zpét.

Reditelka matefské $koly mize po pfedchozim upozornéni pisemné& oznameném
zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonc€eni pfedSkolniho vzdélavani, jestlize
opakované neuhradi uUplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne si
s feditelkou jiny termin uhrady (dle § 35, odst. 1d) zakona &. 561/2004 Sb., Skolského
zakona, v platném znéni).

9. Dietni stravovani, stravovani alergiku
Zafizeni neni povinno zajiStovat dietni stravovani. Na zakladé |ékafského potvrzeni od
praktického lékafe je détem s dietami nebo potravinovymi alergiemi umozZnéno nosit si
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vlastni stravu do matefské Skoly dle Dohody o stravovani ditéte, ktera je sepsana se
zakonnym zastupcem ditéte. Strava bude uloZzena podle jeji povahy v chladni¢ce nebo na
jiném uréeném misté oddélené od pokrml pfipravenych ve Skolni kuchyni a mimo jeji
vyrobni prostory. Za zdravotni nezavadnost pokrmu doneseného do provozovny Skolniho
stravovani zodpovida zakonny zastupce ditéte. Za ulozeni a vydej stravy zodpovida zafizeni.

10. Konzumace vlastniho jidla

Zarizeni Skolniho stravovani umozni ditéti konzumaci vlastniho jidla Casové a prostorové
spolecné se Skolnim stravovanim. Ditéti dale poskytne pomoc pfi konzumaci viastniho jidla a
v souvislosti s ni, pokud tuto pomoc potfebuje.

11. Provoz a vnitini rezim Skolského zafizeni

Strava je pfipravovana ve Skolni kuchyni. Do tfid (Zelena a Modra) v pfizemi se donese
na vydejni voziky a do tfid v 1. poschodi (Cervena a Zlutd) je dopravovana nakladnim
vytahem. Z vytahu se umistuje na voziky, ze kterych je détem podavana.

Pfesnidavka je organizovana (spole¢na) podava se, od 8:30 do 9:00 hod. Déti se obsluhuji
samy. Obéd se podava, od 11:30 do 12:20 hod. Polévku naléva kucharka do prostfenych
talira, hlavni jidlo vydava kucharka u vydejniho voziku.

Odpoledni svadina je pribézna, podava se od 14:00 hod.

Cely den je zajistén pitny rezim (Caje ovocné, bylinkové, se sirupem, s citronem, voda), pro
ktery je v kazdé tfidé vyc€lenén prostor.

Stolni nadobi je myto v jednotlivych vydejnach, myti kuchyrfiského nadobi se provadi
v kuchyni. Prostory pro stravniky v€etné stolt a vydejen uklizi pracovnice pro uklid.

Vybaveni (stolecky a zZidlicky) na tfidach odpovida ergonomickym pozadavkim, déti dodrzuji
pravidla kulturniho chovani, v€etné osobni hygieny.

12. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci maji povinnost informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich
obtizich stravnika nebo jinych skuteénostech, na které je nutno brat ze zdravotniho hlediska
ohled.

Matefska Skola ma pisemné zpracovana vnitini pravidla pro podavani a vyfizovani stiznosti.
Zakonni zastupci maji pravo podat podnét (stiznost) na kvalitu nebo zplsob poskytovani
Skolniho stravovani, stiznosti se eviduji, proSetfuji a vyfizuji v pisemné podobé v pfiméfené
lhaté.

Zakonni zastupci maji pravo v pfipadé nespokojenosti s vyfizenim stiznosti ¢i podnétu obratit
se na nadfizeny nebo kontrolni organ poskytovatele.

13. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky
Pedagogicti pracovnici déti vhodné motivuji k jidlu (v zadném pfipadé se nejedna o nuceni
do jidla), vedou déti k uréeni pfimé&feného mnozstvi stravy a tim i k dojidani, k samostatnosti
pfi jidle a stolovani. Sleduji chovani déti pfi stolovani, odnaseni stravy a pouzitého
nadobi.

14. Podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Bezpetnost a ochranu zdravi déti na tfidach zajistuji pedagogi¢ti pracovnici. Dojde-li
k potfisnéni podlahy, u€ini nutna opatfeni, aby nedoSlo k uklouznuti déti. Pfi urazu nebo
nevolnosti ihned feSi danou situaci a neprodlené ucini odpovidajici opatfeni. Podminky
zajisténi bezpecnosti blize upravuje Skolni fad na pfislusny rok.

Déti jsou v matefské Skole chranény pred socialné patologickymi jevy - jsou zakazany
projevy Sikanovani, nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani.
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15. Podminky zachazeni s majetkem Skoly

Déti jsou pouceny od pedagogickych pracovniki o zachazeni s nadobim a majetkem $koly.
V pfipadé zamérného poskozeni nadobi nebo majetku, se tato skute¢nost feSi se zakonnym
zastupcem ditéte.

Pokud dojde k poSkozeni majetku, je zakonny zastupce povinen tento nahradit a to
nasledujicim zplsobem: neumysiné poskozené nadobi a majetek do 100,- (hrnecek, taliF
apod.) bude odepsan. V pfipadé umysiné, nebo vysSi Skody, bude toto FeSeno
a uhrazeno rodici.

16. Povinnosti zaméstnancu Skolni jidelny

Zaméstnanci jidelny byly seznameni a dodrzuji principy HACCP, BOZP, PO a hygienicky
a sanitacni fad skolni jidelny.

Zaméstnanci byli seznameni a dodrzuji ,Provozni fad Skolni kuchyné&®.

17. Leqislativa

Spravce zpracovava osobni udaje uzivatele poskytnuté telefonicky, osobné, pisemné
i elektronicky v souladu s Obecnym nafizenim na ochranu osobnich Udaju neboli GDPR
a zakonem ¢.110/2019 Sb. o zpracovavani osobnich udaju, ve znéni pozdéjSich predpisu.

18. Zavéreéna ustanoveni

Zrusovaci ustanoveni

Dnem 27. 8. 2025 kon&i platnost smérnice &. 2024/1/6, &.j. MSUS/270/171/2024 Vnitini Fad
Skolni jidelny, s u¢innosti od 1. 9. 2024.

Smeérnice je vydana na dobu neurcitou, v pfipadé zmén v interni smérnici bude zhotoven
dodatek.

Zpracovala: Jirankova lva, vedouci Skolniho stravovani
Schvalila a vydala: Mgr. Nadézda Burianova, feditelka Matefské Skoly Velka Bites,
U Stadionu 538, pfispévkova organizace

Ve Velké Bitesi, dne 27. 8. 2025

Mgr. Nadézda Burianova, feditelka Skoly, v.r.
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Priloha €. 1 Vnitiniho rad skolni jidelny

Strava dotovana — od 1. 9. 2025 cena zUstava stejna
(kdyz dité MS navstévuje a také 1. den neomluvené nepfitomnosti)

Celodenni stravovani

Déti 2 — 3roky =47,- KE
Déti 4 -6let=47,-KE
Déti 7 let = 55,- K&

Strava bez odpoledni svaciny
Déti 2 — 3 roky = 36,- K&
Déti 4-6let=36,-KCE
Déti 7 let=42,- K¢

Strava nedotovana — od 1. 9. 2025 cena zistava stejna
(2. den neomluvené nepfitomnosti)

Celodenni stravovani

Déti 2 — 3 roky =100,- K&
Déti 4 —-61let=100,- KE
Déti 7 let=116,- K&

Strava bez odpoledni svaciny
Déti 2 -3 roky =76,- KE
Déti 4-6let=76,-KKE
Déti 7 let = 89,- K&

Odpoledni sva€ina (v pripadé vyzvednuti)
Déti 2 -3 roky = 24,- KE
Déti 4-6let=24,-KE
Déti 7 let=27,- K&

Platnost pfilohy: od 1. 9. 2025

Zpracovala: Jirankova lva, vedouci Skolniho stravovani
Schvalila a vydala: Mgr Burianova Nadézda, feditelka Matefské Skoly Velka Bites,
U Stadionu 538, pfispévkova organizace

Mgr. Burianova Nadézda, feditelka Skoly, v.r.
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