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Tento program vymezuje poskytovani poradenskych sluzeb v matefské Skole.
Vychazi zejména z § 120a zakona €. 561/2004 Sb., Skolského zakona, ve znéni poz-
déjSich predpist, z§ 1, § 2, § 2a, § 4 a § 7 vyhlasky €. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni poz-
déjSich predpisu, a z pfilohy €. 3 této vyhlasky. Pfi poskytovani podpurnych opatfeni
matefska Skola postupuje také podle vyhlasky €. 27/2016 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpisli. Program soucasné zohledriuje § 1 odst. 1 vyhlasky €. 14/2005 Sb., o pfed-
Skolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisu, podle néhoz materska Skola spolu-
pracuje se zakonnymi zastupci déti a dalSimi fyzickymi a pravnickymi osobami s cilem
rozvijet aktivity a organizovat €innosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni vzdéla-
vaciho a vychovného pusobeni matefské Skoly, rodiny a spolecnosti.

Reditel matefské $koly zabezpeduje poskytovani poradenskych sluzeb ve $kole. Po
projednani v pedagogické radé stanovi vnitfnim predpisem slozeni pedagogickych
pracovnikl Skoly, ktefi se na poskytovani poradenskych sluzeb podileji, v souladu s §
120a odst. 2 Skolského zakona.

Poradenskeé sluzby v matefské Skole poskytuji zpravidla ucitelé matefské Skoly urCeni
postupem podle § 120a odst. 2 Skolského zakona. Psycholog, specialni pedagog, Skol-
sky logoped nebo socialni pedagog se na poradenskych sluzbach podili pouze tehdy,
pokud v materské Skole skute¢né plusobi a byl zahrnut do personalniho zajisténi pora-
denskych sluzeb.

1. Uéel poradenskych sluzeb a pravidla pro jejich poskytovani

Poradenskeé sluzby v materské Skole jsou poskytovany détem a jejich zakonnym za-
stupclm.
Poradenskeé sluzby jsou poskytovany v rozsahu odpovidajicim poCtu a vzdélavacim
potfebam déti matefské Skoly. Zahrnuji zejména:
« identifikaci a podporu déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami,
« identifikaci a podporu déti nadanych a mimofadné nadanych,
e podporu déti s potencialnim rizikem Skolni neuspésnosti,
e podporu déti s vyraznymi deficity pfi osvojovani vysledkd uceni v oblasti kli¢o-
vych osobnostnich a socialnich kompetenci,
« metodické konzultace mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi zafize-
nimi,
e prubézné predavani informaci zakonnym zastupcim o realizované i navrho-
vané podpore ditéte,
e prevenci rizikového chovani pfiméfenou véku a vyvojovym potifebam déti,
e vCasné rozpoznavani ohrozeni ditéte a zprostifedkovani odborné pomoci.

Pfi poskytovani poradenskych sluzeb materska skola:
« dodrzuje ucel poradenskych sluzeb a etické zasady jejich poskytovani,
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e vychazi z individualnich potfeb ditéte, podporuje jeho samostatnost a socialni
zaclenovani,

« sleduje a vyhodnocuje poskytovani podparnych opatfeni,

« informuje zakonné zastupce ditéte o poradenskych sluzbach poskytovanych
Skolou,

e spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafrizenimi, dalSimi Skolami, Skol-
skymi zafizenimi a organy verejné moci, pokud je to nezbytné v zajmu ditéte.

Pedagogicti pracovnici, ktefi se podle tohoto programu podileji na poskytovani pora-
denskych sluzeb v matefské Skole, se podileji na zajistovani podpurnych opatfeni pro
déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami, poskytuji sou€innost Skolskym poraden-
skym zafizenim a spolupracuji s organy vefejné moci za ucelem ochrany prav déti.

2. Personalni zajisténi a rozdéleni ¢innosti

Slozeni pedagogickych pracovniku, ktefi se podileji na poskytovani poradenskych slu-
Zeb, stanovi feditel materské Skoly vnitfnim pfedpisem po projednani v pedagogicke
radé. Tento program vymezuje popis a rozsah Cinnosti téchto pracovnikl, zpUsob jejich
koordinace a ¢asovou dostupnost poradenskych sluzeb. Konkrétni udaje se uvedou v

nasledujici tabulce.

Jméno a Oblast poraden- | Konkrétni rozsah éinnosti | Kontakt / Zastupi-
pracovni | skych sluzeb sjednani kon- | telnost a
pozice zultace spolu-
prace
Ucitelky e Podpora déti | e sleduje vyvoj ditéte, Osobné Ucitelky
Zelené, se special- jeho potteby a obtize, Telefonicky vza-
Modre, nimi vzdéla- upravuje vzdélavaci 566 789 613, | jemné
Cervene, vacimi potfe- ¢innosti a informuje o 614, 615,616 | v jednot-
Zluté tfidy bami (SVP) svych pozorovanich livych tfi-
v€. déti nada- (diag. portfélia) dach
nych e zajiSténi podpulrnych
e Prevence opatfeni, pfizplsobeni
Skolni neu- vzdélavani a spolu-
spésnosti a prace s PPP nebo SPC.
podpora e sledovani vyvoje ditéte,
Skolni pfipra- podpora pfedskolaku a
venosti v€asné zachyceni obtizi
e Podpora déti pfed nastupem do za-
s odkladem kladni Skoly.
povinné e spoluprace s rodi¢i a
Skolni do- odbornymi pracovisti pfi
chazky naplfiovani doporuce-
e Prevence rizi- nych opatfeni.
koveého cho- |e podpora pozitivnich
vani vztah(l mezi détmi, pred-
e Podpora déti chazeni Sikané, agresi-
v adaptacnim




VESELA FKDLKA

Materska skola Velka Bites,

U Stadionu 538, pfispévkova organizace
595 01 VELKA BITES

obdobi a pfi
zménach
Spoluprace se
zakonnymi
zastupci
Spoluprace s
odbornymi a
dal§imi institu-
cemi

vité a dalSim nevhod-
nym projevdm chovani
pfiméfené véku déti.
pomoc pfi nastupu do
MS, pfi obtizich s odlou-
¢enim od rodi¢u nebo
pfi naro¢nych zivotnich
situacich.

konzultace se zakon-
nymi zastupci o vyvoji a
vzdélavani ditéte, pre-
davani informaci o jeho
potiebach a doporuceni
dalSiho postupu
spoluprace s pedago-
gicko-psychologickou
poradnou (PPP), speci-
alné pedagogickym cen-
trem (SPC), pfipadné
dalSimi odborniky a in-
stitucemi podle potfeb
ditéte.

Asistent
pedagoga

podpora ditéte
podili v ramci
sveé pracovni
napiné a ve
spolupraci s
ucitelkou

podporuje dité podle
doporuceni Skol-
ského poradenského
zarfizeni a pokynu
ucitele, spolupracuje
s ucCitelem, ale nepfe-
bira jeho odpovéd-
nost za vzdélavani.
pozorovani projeva a
potieb ditéte a preda-
vani dilezitych po-
znatku ucitelce.
spoluprace s ucitelkou
pfi realizaci doporuce-
nych podpurnych opat-
feni a pfi upravé pod-
minek vzdélavani podle
potieb ditéte.
spoluprace s ucitelkou
pfi vyhodnocovani ucin-
nosti poskytované pod-
pory.

Osobné
Telefonicky
566 789 613;
614; 615; 616

XX

Reditelka

Koordinace
poskytovani
podpory

koordinuje poskytovani
podpory, zajistuje po-
tfebné organizacni pod-
minky a spolupraci se

Osobné
Telefonicky
566 789 611;
725909 815

Zastup-
kyné fe-
ditelky
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Skolskym poradenskym
zafizenim.

3. Standardni ¢innosti materské Skoly

Mezi standardni €innosti materské skoly nalezi:

Standardni Cinnosti uCitele matefské skoly zahrnuji zejména:

« identifikaci déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych nebo
mimoradné nadanych, poskytovani podpory témto détem ve vzdélavani, zajis-
téni jeji individualizace a vyhodnoceni nastavené podpory,

o vyhledavani a orientacni Setfeni déti s rizikem Ci projevy rizikového chovani,
poskytovani poradenskych sluzeb témto détem a jejich zakonnym zastupcim
a pfipadné zprostfedkovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve
spolupraci s dalSimi uciteli.

« metodické konzultace mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi zafizenimi,

e prubézné informovani zakonnych zastupcu o realizované i navrhované podpofre
ditéte,

e prevence rizikového chovani pfimérena véku a vyvojovym potfebam déti,

e vCasné rozpoznavani ohrozeni ditéte, orientaCni posouzeni situace a zprostred-
kovani kontaktu s odpovidajicim odbornym pracovistém.

V matefské Skole nepUsobi:
e specialni pedagog
e Skolsky logoped
e socialni pedagog

4. Vztah programu poradenskych sluzeb a prevence rizikového
chovani

Program poradenskych sluzeb v matefské Skole neni preventivnim programem Skoly.
Matefska Skola zajiStuje prevenci rizikového chovani v ramci poradenskych sluzeb, a
to zplsobem pfiméfenym véku a vyvojovym potfebam déti. Pokud matefska Skola
zpracovava samostatny preventivni program nebo jiny obdobny dokument, jde o do-
kument navazujici, nikoli o povinnou soucast tohoto programu.

5. Dokumentace poradenskych sluzeb

Matefska Skola vede dokumentaci o poradenskych sluzbach v rozsahu stanoveném
pravnimi pfedpisy, zejména § 4 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu.
U poradenskych sluzeb poskytovanych psychologem, specialnim pedagogem, Skol-
skym logopedem nebo socialnim pedagogem vede Skola zejména dokumentaci o vy-
Setfeni, jeho vysledcich a poskytnuté individualni nebo skupinové péci, o soucinnosti
se Skolami a Skolskymi zafizenimi a o komunikaci a spolupraci s organy vefejné moci.
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Osobni udaje jsou témto organim predavany pouze v rozsahu a za podminek stano-
venych pravnimi predpisy. Matefska Skola dale vede dokumentaci o poskytovanych
podpurnych opatfenich prvniho stupné. Dokumentace je vedena pouze v nezbytném
rozsahu a zabezpecena proti pristupu neopravnénych osob.

6. Casova dostupnost poradenskych sluzeb

Casova dostupnost poradenskych sluzeb je stanovena podle organizaénich moznosti
matefské Skoly a potfeb déti a zakonnych zastupcu. Konkrétni konzultaéni hodiny
nebo jiny zpusob dostupnosti jednotlivych povéfenych pracovnikl jsou uvedeny v ¢asti
.Personalni zajisténi a rozdéleni ¢innosti“ a v navazujicim vnitfnim pfedpisu skoly.

7. Ochrana osobnich udajt

Informace ziskané pfi poskytovani poradenskych sluzeb jsou zpracovavany a chra-
nény v souladu s pravnimi pfedpisy upravujicimi ochranu osobnich udaju, zejména s
nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 a zakonem €. 110/2019 Sb.,
0 zpracovani osobnich udaja, ve znéni pozdéjSich predpisu. Pristup k témto informa-
cim maji pouze povérené osoby, a to v rozsahu nezbytném pro plnéni jejich pracovnich
ukolu a pravnich povinnosti.
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Pfiloha &. 1 — Vzor potvrzeni o informovani o poskytovani odbornych poradenskych sluzeb
v matefské Skole

POTVRZENI O INFORMOVANI
O POSKYTOVANi ODBORNYCH PORADENSKYCH SLUZEB V MATERSKE
SKOLE

Materska Skola:

Sidlo:

Jméno a pfijmeni ditéte:
Datum narozeni:

Trida:

Matefska Skola timto v souladu s § 1 odst. 6 vyhlasky &. 72/2005 Sb., ve znéni pozdéj-
Sich predpisU, informuje zakonného zastupce ditéte o poradenskych sluzbach posky-
tovanych Skolou.

Poradenské sluzby ve Skole poskytuji pedagogicti pracovnici urCeni feditelem Skoly
vnitfnim pfedpisem po projednani v pedagogické radé. Jejich konkrétni sloZeni, rozsah
cinnosti a Casova dostupnost jsou vymezeny v programu poradenskych sluzeb a v
navazujicich vnitinich pravidlech skoly.

Zakonny zastupce byl prokazatelnym a srozumitelnym zplsobem informovan o:

* psychologickych, specialné pedagogickych nebo logopedickych poradenskych sluz-
bach, které matefska Skola skute¢né poskytuje,

 pedagogickych pracovnicich, ktefi tyto sluzby zajistuiji,

* UCelu a prubéhu poskytovanych sluzeb,

* pravech a povinnostech ditéte a jeho zakonného zastupce spojenych s poskytova-
nim téchto sluzeb,

« pravu obratit se na Ceskou $kolni inspekci.

K poskytovani psychologickych, specialné pedagogickych nebo logopedickych pora-
denskych sluzeb ve Skole se pisemny souhlas zakonného zastupce nevyzZaduje, po-
kud jiny pravni pfedpis nestanovi jinak. Podpisem tohoto potvrzeni zakonny zastupce
nepotvrzuje souhlas s poskytovanim poradenské sluzby, ale pouze skuteCnost, Ze mu
byly poskytnuty vySe uvedené informace.

Toto potvrzeni slouzi pouze jako doklad o spInéni informacni povinnosti matefrské
Skoly.

Podpis zakonného zastupce: ...



