Povinné zverejnované informace

Povinné zverejiované informace podle vyhlasky ¢. 442/2006, ktera stanovi
strukturu informaci zverejiovanych o povinném subjektu dle § 5 odst. 1 a 2

zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni

pozdéjsich predpisu.

Povinné zverejiované informace o Skole
1. Uplny nazev

Matefska Skola Velka BiteS, U Stadionu 538, pfispévkova organizace

2. DlGvod a zpuisob zalozeni subjektu
Mésto Velka Bites pfiznalo pravni subjektivitu Materské Skole Velka Bites, U
Stadionu 538, prispévkova organizace na zakladé Zfizovaci ze dne 30.9. 2002 ve

smyslu § 27 zakona 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocta.
Pravni forma: pfispévkova organizace

Zfizovatel : Mésto Velka BiteS

Adresa zfizovatele : Masarykovo namésti 87, 595 01 Velka Bite$

Prispévkova organizace jako materska skola poskytuje predskolni vzdélavani, jeji
cinnost se Fidi zakonem Cislo 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim, stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu,
zejména pak ustanovenimi ¢asti druhé, a provadécimi predpisy ke Skolskému zakonu.
Pfispévkova organizace jako Skolni jidelna zajistuje Skolni stravovani a
stravovani zaméstnancu matefské Skoly (pfispévkova organizace je opravnéna
v souladu s ustanovenim § 33b zakona Cislo 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich predpisu, poskytovat zavodni stravovani),
dale zabezpecuje Skolni stravovani a stravovani zaméstnancu pro Matefskou Skolu
Velkd Bites, Masarykovo namésti 86, pfFispévkovou organizaci, pro jiné Skoly
zabezpecCuje stravovani pouze s pfedchozim pisemnym souhlasem zfizovatele. Jeji

¢innost se Fidi zakonem Ccislo 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,



vy3$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdé&jSich predpisu,
zejména pak ustanovenim § 119 a provadécimi pfedpisy ke Skolskému zakonu.

Pfispévkova organizace zabezpecCuje uspokojovani pfirozenych potfeb ditéte
a rozvoj jeho osobnosti, navazuje na vychovu déti v rodiné a v soucinnosti s rodinou
zajistuje vSestrannou péci détem zpravidla ve véku od tfi do Sesti let. Rozviji specifické
formy vychovného plsobeni na déti, plsobi rovnéz na déti zdravotné, vychovné a

socialné ohrozené a na déti talentované.

3. Organizaéni struktura

Statutarnim organem pfispé&vkové organizace je feditelka. Reditelka &ini pravni Gkony
jménem pfispévkové organizace ve vSech vécech. Do funkce je jmenovana
a muze byt odvolana v souladu s ustanovenim § 166zak.¢.561/2004 Sb., o
prfedskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Rizeni a vedeni $koly:

Statni spravu vici Skole realizuje Krajsky urad kraje Vysocina, samospravu pak obec,

ktera je zfizovatelem.

Reditelka jedna za $kolu svym jménem ve v8ech pravnich vztazich, do kterych $kola

muze vstupovat.
Jeji povinnosti jsou dvoji:

- vychovné-vzdélavaci, které stanovi zakon €. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon),
vyhladka MSMT CR &. 14/2005 Sb. a vyhlaska ¢&. 43/2006 Sb., o piedskolnim

vzdélavani;

- jako vedouci organizace, kde povinnosti stanovi obCansky zakonik, zakonik prace,
obchodni zakonik, pfedpisy finanéniho prava, apod.

Reditelka
- jmenuje svého zastupce (pouze v dobé své delSi nepfitomnosti ve Skole) a vedouci
Skolni jidelny i poradni organy;



- pisemné povéfuje pracovniky Skoly, aby Cinili vymezené ukony jménem Skoly

- fidi ostatni vedouci pracovniky Skoly a koordinuje jejich praci na provoznich poradach

a pedagogickych radach;

- jedna ve vSech zalezitostech vzdy jménem Skoly, pokud nepfenese svoji pravomoc

na jiné pracovniky v jejich pracovnich naplnich, popf. na zakladé pisemného poveérenti;

- rozhoduje o majetku a ostatnich prostfedcich, svéfenych Skole, o hlavnich otazkach
hospodareni, mzdové politiky a zajiStuje acinné vyuzivani prostifedkld hmotné
zainteresovanosti k diferencovanému odménovani pracovnikd podle vysledku jejich

prace;

- schvaluje vSechny dokumenty a materialy, které tvofi vystupy ze Skoly;
- odpovida za vedeni veSkeré dokumentace Skoly;

- odpovida za BOZP, PO a ochranu ZP.

Cast svych povinnosti feditelka pfenasi na jiné pracovniky po vzajemné dohodg, aviak

vesSkerou zodpovédnost za spravné plnéni nese sama.

Svéfené oblasti vykonavaji povéreni pracovnici zodpovédné, v souladu s platnou
legislativou a feditelka provadi kontroly podle pfedem stanoveného planu. Vnitfni
organizacni strukturu Skoly stanovi organizacni rad Skoly, ktery vydava feditelka Skoly

ve smyslu § 9 odst. 1 zakoniku prace.

Zameéstnanci:
Skola se &leni na vedeni 3koly (Feditelka), pedagogické pracovniky (ugitelky MS,
asistenti pedagoga) a provozni zaméstnance (vedouci Skolni jidelny, kucharky,

Skolnice, uklizeCky, ucetni).

Rozsah povinnosti zaméstnancl, vymezeni jejich prav a odpovédnosti stanovi

pracovni smlouvy, naplné prace, organizacni a pracovni fad skoly.

Reditelka v nutnych pfipadech stanovi vzajemné zastupovani pedagogickych

a provoznich pracovnikl skoly v souladu s platnou legislativou.



Pracovnépravni vztahy zaméstnancu Skoly se Fidi obecné& zavaznymi pravnimi

predpisy nebo predpisy a pokyny vydanymi MSMT CR a krajskym Gfadem.

Mzdové podminky zaméstnancu Skoly stanovi pfislusné pravni pfedpisy, konkrétné
pak nafizeni vlady &. 381/2010 Sb., o platovych pomérech zaméstnancul ve verfejnych

sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich pfedpisl a vnitini platovy pfedpis.

Organizac¢ni schéma skoly:
o feditelka Skoly
e vychovné vzdélavaci usek (pedagogicti pracovnici, externi pracovnici)
e Uusek skolniho stravovani (vedouci Skolniho stravovani, vedouci kuchafka,
kucharky, pracovnik obchodniho provozu)
e spravni usek (Skolnice, uklizeCky)

e ekonomicky usek (mzdova ucetni, financni ucetni)

4. Kontaktni spojeni

Kontaktni postovni adresa

Materska sSkola Velka Bites, U Stadionu 538, pfispévkova organizace
U Stadionu 538, 595 01 Velka Bites

Ufedni hodiny - dle domluvy s feditelkou $koly

Telefonni Cisla, e-mailové adresy

Jméno Elektronicka adresa Telefon pevny Telefon mobilni

Jifina Janikova reditelka@msbites.cz +420 566 789 611 | +420 725 909
feditelka Skoly 815

lva Jirankova jidelna@msbites.cz +420 566 789 612 | +420 725 909
vedouci SJ 814



tel:+420%20566%20789%20611
tel:%20+420%20725%20909%20815
tel:%20+420%20725%20909%20815
mailto:jidelna@msbites.cz
tel:+420%20566%20789%20612
tel:+420%20725%20909%20814
tel:+420%20725%20909%20814

Zelena tfida zelenatrida@msbites.cz | +420 566 789 613

Modra tfida modratrida@msbites.cz | +420 566 789 614

Cervena tfida | cervenatrida@msbites.cz | +420 566 789 615

Zluta tida zlutatrida@msbites.cz +420 566 789 616

Kuchyn +420 566 789 617

Adresa internetoveé stranky: http://www.msbites.cz

ID datové schranky: : 8s8kmzx

5. Bankovni spojeni
Ceska sporitelna, &.0. 1624776389/0800

6.1C
75021447

DIC — subjekt neni platcem dané z pfidané hodnoty

7. Zapis v rejstiiku Skol MSMT
Datum zapisu Skoly do rejstfiku: 1.1. 2003

Datum zahajeni Cinnosti: 16.11. 1976

Resortni identifikator (RED_1ZO): 600129853

8. Dokumenty
- zfizovaci listina, zapis do Skolského rejstfiku, vyjimky v po¢tu déti, zména kapacity,

jmenovani do funkce (v listinné podobé v feditelné Skoly)

- evidence déti — spisy déti, Skolni matrika, prehledy dochazky (v listinné

a elektronické podobé v feditelné Skoly)


mailto:zelenatrida@msbites.cz
tel:+420%20566%20789%20613
mailto:modratrida@msbites.cz
tel:+420%20566%20789%20614
mailto:cervenatrida@msbites.cz
tel:+420%20566%20789%20615
mailto:zlutatrida@msbites.cz
tel:+420%20566%20789%20616
tel:+420%20566%20789%20617
http://www.msbites.cz/

- Skolni vzdélavaci program, tfidni vzdélavaci programy, projekty, pfehledy vychovné
vzdélavaci prace (v listinné a elektronické podobé v feditelné Skoly, ve tfidach a

v Satnach déti)

- udaje o rozpoctu v aktualnim a uplynulém roce (v listinné a elektronické podobé v

feditelné Skoly, webové stranky skoly: http://www.msbites.cz)

- inspekéni zpravy (v listinné podobé& v Feditelngé $koly, webové stranky CSI:

https://www.csicr.cz/cz/Reqistr-inspekcnich-zprav

- Skolni fad (v listinné a elektronické podobé v feditelné Skoly, na informacni nasténce
ve vestibulu Skoly, na nasténkach v Satnach déti, webové stranky

Skoly: https://www.msbites.cz/skolni-rad-pro-skolni-rok-2022-2023-1.pdf)

- vyro€ni zpravy a hodnotici zpravy o ¢innosti Skoly (v listinné a elektronické podobé v

feditelné Skoly)
- UCetni, hospodariska a majetkova dokumentace (v listinné podobé v feditelné Skoly)

- plan pedagogickych rad a provoznich porad, zaznamy z pedagogickych rad

a provoznich porad (v listinné podobé v feditelné Skoly)

- plan hospitacni a kontrolni cinnosti, zaznamy o provedenych hospitacich

a pfipadnych zjisténich pfi kontrolach (v listinné podobé v feditelné Skoly)

- personalni dokumentace — spisy zaméstnancli, mzdova agenda, plan dovolenych,

pracovni napiné (v listinné podobé v feditelné Skoly)
- dokumentace BOZP a PO (v listinné podobé v feditelné Skoly)
- kniha urazll a zaznamy o urazech déti (v listinné podobé v feditelné skoly)

- soubor vnitfnich pfedpist a smérnic (v listinné a elektronické podobé v feditelné

Skoly, na informaé&ni nasténce pro rodice v Satné déti).

9. Zadosti o informace

Pfi vyfizovani zadosti o informace se postupuje dle zakona €. 106/1999 Sb., 0
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpist. Smérnice upravujici
svobodny pfistup k informacim je pfistupna v listinné a elektronické podobé v feditelné

Skoly.


http://www.msbites.cz/
https://www.csicr.cz/cz/Registr-inspekcnich-zprav
https://www.msbites.cz/storage/content/Dokumenty/Skolni-rad-pro-skolni-rok-2022-2023-1.pdf

10. Prijem zadosti
Pfijem zadosti a dalSich podani se Fidi zakonem €. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisi a zakonem ¢&. 500/2004 Sb.,

spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Pfijimani zadosti a vyfizovani stiznosti, podnétl a oznameni provadi feditelka Skoly.
Zadosti a dal$i podani je mozné uginit:

- ustné - osobné v feditelné Skoly nebo telefonicky

- pisemné - posStou na adresu Skoly nebo e-mailem

11. Opravné prostredky

Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace podle zakona 0
svobodném pfistupu k informacim €. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist
a zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich pfedpisl je mozno podat
opravny prostifedek a to odvolani. Odvolani Ize podat do 15 dnu ode dne doruceni ke

Krajskému ufadu kraje VysocCina - odboru Skolstvi, podanim u€inénym u feditelky

Skoly.
Odvolani Ize podat pouze pisemnou formou. Odvolani musi obsahovat jméno a
pfijmeni Zadatele, adresu nebo nazev a sidlo fyzické &i pravnické osoby (bylo-li o]

informaci zadano jejim jménem), v ¢em je spatfeno poruseni zakona, ¢eho se zadatel
domaha a podpis Zadatele. Pokud v8echny tyto udaje odvolani neobsahuje nebo neni

podano pisemné, Skola odvolani odlozi.

12. Formulare
Formulare tykajici se poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., 0
svobodném pfistupu k informacim jsou k dispozici v provozni dobé Skoly v feditelné

Skoly.
V pripadé potreby aktualné formulare vydava reditelka Skoly.

Zadost o prijeti do MS

Zadost o poskytnuti informace



https://www.msbites.cz/storage/content/Dokumenty/Zadost-o-prijeti-k-predskolnimu-vzdelavani-1.pdf
https://www.msbites.cz/storage/content/Dokumenty/Zadost-o-poskytnuti-informace-podle-zakona-c.106-1999-Sb.o-svobodnem-pristupu-k-informacim.pdf

13. Navody a postupy pro feSeni zivotnich situaci
Ridi se zakonem &. 500/2004 Sb., spravni Fad, ve znéni pozdgjsich predpisd a
zakonem €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsSich

predpisl. Pfistupné na: http://portal.qgov.cz/portal/obcan/situace/

Ministerstvo Skolstvi: http://www.msmt.cz/rodic

Ministerstvo vnitra: http://www.mvcr.cz/rady-a-sluzby.aspx

14. Predpisy

Ve wvEwv s

e Zakon €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$8im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon).

e Zakon €. 562/2004 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim
Skolského zakona.

e Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

e Nafizeni vlady €. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, pfimé
vychovné, pfimé specialné pedagogické, pfimé pedagogicko-psychologické
¢innosti pedagogickych pracovniku.

e Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisl

v

e Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich predpisu

e Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctd, ve znéni
pozdéjSich predpisu

v

e Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, ve znéni pozdéjSich

predpisu

e Zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a o zméné nékterych

souvisejicich zakonu

« Vyhladka MSMT &. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluZeb ve Skolach
a Skolskych poradenskych zafrizenich.

« Vyhladka MSMT ¢&. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zaki a studentl se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti, zakl a studentl mimofadné
nadanych

« Vyhladka MSMT &. 14/2005 Sb., o predskolnim vzd&lavani
« daldi vyhlasky MSMT : https://www.msmt.cz/
o metodicky portal RVP: www.rvp.cz



http://portal.gov.cz/portal/obcan/situace/
http://www.msmt.cz/rodic
http://www.mvcr.cz/rady-a-sluzby.aspx
https://www.msmt.cz/
http://www.rvp.cz/

Pfredpisy jsou k nahlédnuti v listinné nebo elektronické podobé v feditelné Skoly.

Pfedpisy muzete také nalézt v aplikaci Sbirka zakonU a Sbirka mezinarodnich smiuv,

kterou provozuje Ministerstvo vnitra https://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/

Vydané pravni predpisy
Soubor veskerych vnitfnich smérnic a pokynu je k dispozici v listinné a elektronickeé
podobé v feditelné Skoly. Nékteré vnitini akty jsou na webovych strankach

Skoly http://www.msbites.cz .

15. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Sazebnik uhrad nakladi za poskytovani informaci.pdf

16. Licenéni smlouvy

Skola nema licenéni smlouvy.

17. Seznam organizaci

Skola nezfizuje zadné organizace.

18. Vyroéni zpravy o cinnosti v oblasti poskytovani informaci podle zakona
€. 106/1999 Sb.

VyroCni zpravy se uvadeji za kalendarni rok, zverejiuji se na webovych
strankach Skoly http://www.msbites.cz a jsou k dispozici v listinné a
elektronické podobé v feditelné skoly.

VyroCni zprava 2021



https://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/
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